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INSTRUKCIJA

Rīgā

2009.gada 11.maijā                                                                                            Nr.11
	Rīgas pilsētas pašvaldības investīciju projektu maksājumu pieprasījumu iesniegšanas un pārbaudes kārtība


	Izdota saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas likuma 72.panta pirmās daļas 2.punktu, 73.panta pirmās daļas 6.punktu un Rīgas domes 2005.gada 27.septembra saistošo noteikumu Nr.17 „Rīgas pilsētas pašvaldības nolikums” 21.punktu


I. Vispārīgie jautājumi

1. Instrukcija nosaka vienotu kārtību, kādā pasūtītājs iesniedz Rīgas domes Finanšu departamentā Rīgas pilsētas pašvaldības investīciju projekta (izņemot Eiropas Savienības fondu un citu ārējo finanšu avotu līdzfinansēto projektu) maksājuma pieprasījumu, kā arī kārtību, kādā Rīgas domes Finanšu departaments veic investīciju projekta izdevumu maksājuma pieprasījuma pārbaudi pirms maksājuma uzdevuma izpildes. 

2. Instrukcijā lietoti šādi termini:

2.1. grāmatvedības attaisnojuma dokuments – dokuments, kurš apliecina saimnieciskā darījuma esamību. Dokuments var būt ārējas vai iekšējas izcelsmes un sagatavots rakstveidā divos eksemplāros (viena oriģināla vietā drīkst būt normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā apliecināta kopija). Dokumentam jāsatur visi likuma „Par grāmatvedību” 7.pantā noteiktie rekvizīti;

2.2. investīciju projekts – secīgu aktivitāšu kopums, kas paredz pasākumus materiālu vai nemateriālu vērtību iegādei vai radīšanai un kuram ir noteikta investīciju projekta realizācijas organizatoriskā struktūra un realizācijai nepieciešamo resursu pamatojums;
2.3. maksājuma pieprasījums – dokumentu kopums, kas ietver investīciju projekta realizācijas norisi pamatojošos dokumentus (projekta realizācijas dokumenti), grāmatvedības attaisnojuma dokumentu un pasūtītāja parakstītu pavadvēstuli par izdevumu apmaksu;

2.4. pasūtītājs – Rīgas pilsētas pašvaldības kompetencē esošo nozaru vadošā iestāde (departaments), departamentiem pakļautā Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde, Rīgas pilsētas pašvaldības administrācijas institūcija ar īpašu statusu, Rīgas pilsētas pašvaldības aģentūra un kapitālsabiedrība, kas veic pasūtītāja funkcijas un ir atbildīga par projekta realizāciju;

2.5. pasūtījuma izpildītājs – fiziskā vai juridiskā persona, kas ieguvusi tiesības piegādāt preces, sniegt pakalpojumus vai veikt būvdarbus (remontdarbus) pasūtītājam.

II. Maksājumu pieprasījumu iesniegšanas kārtība

3. Investīciju projekta izdevumu apmaksai pasūtītājs iesniedz Rīgas domes Finanšu departamentā pavadvēstuli, kurā ir norādīta šāda informācija:

3.1. projekta nosaukums;

3.2. projekta līguma numurs;

3.3. saimnieciskā darījuma apraksts un pamatojums;

3.4. Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta programma, kurā paredzēta izdevumu apmaksa (norādot budžeta gadu, programmas nosaukumu un saistošo noteikumu numuru);

3.5. apmaksājamo izdevumu kopsumma ar cipariem un vārdiem, atsevišķi norādot izdevumu bez pievienotās vērtības nodokļa un pievienotās vērtības nodokļa summu;

3.6. pasūtījuma izpildītāja nosaukums, reģistrācijas numurs (juridiskām personām) vai personas kods (fiziskām personām) un IBAN konta numurs.
4. Pasūtītājs pavadvēstulei pievieno ar investīciju projekta realizāciju saistītos grāmatvedības attaisnojuma dokumentus, kur papildus norādīts investīciju projekta nosaukums un pasūtītāja rezolūcija par izdevumu apmaksu,  kā arī šādas investīciju projekta realizācijas dokumentu kopijas:

4.1. iepirkuma procedūras ziņojumu vai izdruku par informatīvo paziņojumu pasūtītāja mājas lapā internetā;
4.2. projekta līgumu ar pielikumiem, pievienojot līgumā paredzētos dokumentus, tai skaitā tāmes un apdrošināšanas polises;
4.3. projekta līguma izpildi apliecinošus dokumentus – pieņemšanas un nodošanas aktus, būvdarbu gadījumā papildus iesniedzot aktu (kopsavilkumu) par   izpildītiem darbiem, darbu apmaksu un summas atlikumu;

4.4. citus dokumentus, kas pamato izdevumus;

4.5. naudas plūsmas projektu.

5. Instrukcijas 4.1., 4.2. un 4.5.apakšpunktā minētos dokumentus pasūtītājs iesniedz Rīgas domes Finanšu departamentā vienu reizi, uzsākot investīciju projekta realizāciju, kā arī izmaiņu gadījumā.
III. Maksājumu pieprasījumu pārbaudes kārtība

6. Rīgas domes Finanšu departaments, veicot investīciju projekta maksājuma pieprasījumu pārbaudi, pirms maksājuma uzdevuma izpildes pārliecinās par maksājuma pieprasījuma atbilstību šādām prasībām:

6.1. investīciju projekts ir paredzēts Rīgas pilsētas pašvaldības budžetā;

6.2. ir iesniegti visi investīciju projekta izdevumu apmaksai nepieciešamie dokumenti;

6.3. maksājuma pieprasījuma dokumentos ir atspoguļoti investīciju projektam piekritīgi izdevumi;

6.4. maksājuma pieprasījums ir noformēts atbilstoši normatīvo aktu prasībām;

6.5. investīciju projektam piešķirto līdzekļu atlikums saskaņā ar investīciju projektu apmaksas uzskaiti nodrošina maksājuma pieprasījumā iekļauto izdevumu apmaksu.

7. Ja maksājuma pieprasījums atbilst instrukcijā noteiktajām prasībām, Rīgas domes Finanšu departaments veic investīciju projekta izdevumu apmaksu saskaņā ar Rīgas pilsētas izpilddirektora 2008.gada 21.janvāra instrukciju Nr.1-ini „Rīgas pilsētas pašvaldības norēķinu kontu atvēršanas, slēgšanas un maksājumu veikšanas kārtība kredītiestādēs un Valsts kasē”.

8. Ja maksājuma pieprasījums neatbilst instrukcijā noteiktajām prasībām, Rīgas domes Finanšu departaments pieprasa pasūtītājam papildu informāciju vai ar pavadvēstuli nosūta maksājuma pieprasījumu pasūtītājam neatbilstību novēršanai. 

9. Pēc izdevumu apmaksas pasūtītājs pieprasa un saņem grāmatvedības attaisnojuma dokumenta apliecinātu kopiju.

IV. Izdevumu uzraudzība

10. Citas ar Rīgas pilsētas pašvaldības investīciju projektu izdevumu uzraudzību saistītās darbības tiek veiktas saskaņā ar Rīgas domes 2006.gada 9.maija instrukciju Nr.2 „Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta izstrādāšanas, apstiprināšanas, izpildes un kontroles kārtība”.
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