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RĪGAS DOME

RĪGAS PILSĒTAS IZPILDDIREKTORS

Rātslaukums 1, Rīga, LV-1539, reģ. Nr.LV90000064250, tālrunis 8000800, fakss 67026184,

e-pasts: sekretariats@riga.lv
INSTRUKCIJA

Rīgā

21.01.2008.                                                                                                    Nr.1-ini
Rīgas pilsētas pašvaldības norēķinu kontu atvēršanas, slēgšanas un maksājumu veikšanas kārtība kredītiestādēs un Valsts kasē

	Izdota saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas likuma 72.panta pirmās daļas 2.punktu, 73.panta pirmās daļas 6.punktu un Rīgas domes 27.09.2005. saistošo noteikumu Nr.17 „Rīgas pilsētas pašvaldības nolikums” 21.punktu


I. Vispārīgie noteikumi
1. Instrukcijā lietotie termini:

1.1. Apropriācija –  Rīgas domes lēmums veikt maksājumus Rīgas pilsētas pašvaldības (turpmāk – pašvaldības) mērķiem no pašvaldības budžeta ieņēmumiem.

1.2. Asignējums – pilnvara uzņemties īstermiņa saistības vai veikt maksājumus noteiktam mērķim no budžeta līdzekļiem, pamatojoties uz apropriāciju.

1.2.1. 1.līmeņa asignējumi – Rīgas domes Finanšu departamenta (turpmāk – Finanšu departaments) piešķirtais finansējums pašvaldības budžeta iestādei atbilstoši pašvaldības budžetā paredzētajam;
1.2.2. 2.līmeņa asignējumi – budžeta iestāžu – 1.līmeņa asignējumu saņēmēju piešķirtais finansējums pakļautībā esošajām iestādēm apstiprināto pamatbudžeta programmu izpildei.

1.3. Atvasinātie finanšu instrumenti – finanšu instrumenti (līgumi), kuru vērtība mainās atkarībā no noteiktās procentu likmes, pārvedamu vērtspapīru cenas, ārvalstu valūtas kursa, cenu vai likmju indeksa, kredītreitinga vai līdzīga mainīga lieluma izmaiņām un kuru vērtību ietekmē viens vai vairāki finanšu riski, kas piemīt atvasinātā finanšu instrumenta pamatā esošajam primārajam finanšu aktīvam vai citam aktīvam un tiek pārvesti starp darījumā iesaistītajām personām. Atvasinātā finanšu instrumenta iegūšanai nav nepieciešams sākotnējais ieguldījums vai ir nepieciešams neliels sākotnējais ieguldījums, un ar līguma izpildi saistītie norēķini notiek nākotnē.

1.4. Budžeta finansētas institūcijas – budžeta iestādes, visi pilnīgi vai daļēji tieši no budžeta finansētie komersanti un organizācijas.

1.5. Budžeta iestāde – pašvaldības iestāde, kurai saskaņā ar normatīvu aktu piešķirtas noteiktas publiskas varas pilnvaras, lai veiktu pašvaldības funkcijas, un kuru pilnīgi finansē no pašvaldības budžeta.

1.6. Budžeta iestāžu ieņēmumi (maksas pakalpojumi) – ieņēmumi, kas veidojas no pasākumiem, kurus pašvaldības budžeta iestāde ārējos normatīvajos aktos paredzētajos gadījumos veic par samaksu, lai nodrošinātu sabiedrības vajadzību ievērošanu.

1.7. Budžeta izpildītāji – no budžeta finansētu institūciju vadītāji, kuri ar asignējumu pilnvaroti izdarīt budžeta izdevumus vai uzņemties īstermiņa saistības, vai arī ir tiesīgi uzņemties ilgtermiņa saistības attiecībā uz budžetu.

1.8. Budžeta programma – savstarpēji saistītu, uz kopēju mērķi orientētu pasākumu vai pakalpojumu kopums, kas tiek plānots, izpildīts, uzskaitīts un kontrolēts no budžeta finansētās institūcijās saskaņā ar Likumu par budžetu un finanšu vadību un par kura izpildi atbild budžeta izpildītāji. Budžeta programma var būt sadalīta apakšprogrammās.

1.9. Budžets – līdzeklis likumā „Par pašvaldībām” noteikto funkciju realizācijai ar finansiālām metodēm. Budžets ir pašvaldības finansiālās darbības un vadības pamatā.

1.10. Eiropas Savienības politiku instrumenti – Eiropas Savienības struktūrfondi, Kohēzijas fonds, kopējās lauksaimniecības politikas un citi Eiropas Savienības finanšu līdzekļi, ko Eiropas Komisija novirza savu politiku īstenošanai dalībvalstī Līgumā par Eiropas Savienību noteikto mērķu sasniegšanai.

1.11. EKK – budžeta izdevumu klasifikācijas kods pēc ekonomiskajām kategorijām.

1.12. Grupa – budžeta iestādes, kuru norēķinu konti ir atvērti vienā kredītiestādē.

1.13. Grupas konts – kredītiestādes izveidots un uzturēts pašvaldības finanšu resursu uzskaites, vadības un norēķinu kontu konsolidācijas līdzeklis, kurā tiek atspoguļoti norēķinu kontu atlikumi, rezervējumi un kredītlimiti.

1.14. Ieņēmumi – saskaņā ar nodokļu likumiem iekasētie vai saņemtie nodokļu, valsts un pašvaldību nodevu un citi maksājumi budžetā, kā arī budžeta iestāžu ieņēmumi no to sniegtajiem maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi, īpašiem mērķiem iezīmēti ieņēmumi, aktīvu realizācijas tīrie ieņēmumi, saņemtie procentu maksājumi un dividendes, ārvalstu finanšu palīdzība, ziedojumi un dāvinājumi naudā vai natūrā (ar uzskaiti naudā).

1.15. Izdevumi – visi maksājumi no budžeta, izņemot parādu pamatsummas atmaksu.

1.16. Kredītiestāde – kapitālsabiedrība, kas pieņem noguldījumus un citus atmaksājamus līdzekļus no neierobežota klientu loka, savā vārdā izsniedz kredītus un sniedz citus finanšu pakalpojumus, ar kuru Finanšu departaments pašvaldības vārdā ir noslēdzis līgumu par kontu konsolidēšanu Grupā.

1.17. Maksājums – maksātāja naudas līdzekļu pārvedums saņēmējam.

1.18. Pamatbudžets – budžeta daļa, kuru veido dotācija no vispārējiem ieņēmumiem, dotācija īpašiem mērķiem, ieņēmumi no maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi, ārvalstu finanšu palīdzība un citi ieņēmumi, kā arī izdevumi, kurus paredzēts segt no šiem ieņēmumiem.

1.19. Speciālais budžets – budžeta daļa, kuru veido īpašiem mērķiem iezīmēti ieņēmumi, ieņēmumi no maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi, ārvalstu finanšu palīdzība, ziedojumi, dāvinājumi naudā vai natūrā (ar uzskaiti naudā) u.c., kā arī izdevumi, kurus paredzēts segt no šiem ieņēmumiem.

2. Šī instrukcija nosaka vienotu kārtību, kādā budžeta iestādēm pašvaldības darbības nodrošināšanai tiek atvērti un slēgti norēķinu konti kredītiestādēs un Valsts kasē, piešķirti pašvaldības budžeta līdzekļu asignējumi un veikti maksājumi no budžeta iestāžu norēķinu kontiem.

3. Pašvaldības maksājumu sistēma ir balstīta uz kredītiestāžu pakalpojumu – Grupas kontu, kas nodrošina budžeta iestāžu naudas līdzekļu konsolidēšanu kopīgos Grupas kontos, vienlaicīgi saglabājot neatkarīgu maksājumu plūsmu un uzskaiti katrai budžeta iestādei.

4. Pašvaldības darbības nodrošināšanai kontus kredītiestādēs un Valsts kasē atver Finanšu departaments.

5. Budžeta finansētas institūcijas pašvaldības budžeta līdzekļu saņemšanai un no pašvaldības budžeta līdzekļiem veicamo izdevumu izdarīšanai ieņēmumu un izdevumu kontus atver tikai pašvaldības Grupas kontu ietvaros, ievērojot šīs instrukcijas prasības. 

6. Ja budžeta iestādes saņem mērķdotācijas no valsts budžeta, kā arī līdzekļus no ārējiem finanšu avotiem Eiropas Savienības politiku instrumentu līdzfinansēto projektu realizācijai, tām, saskaņojot ar attiecīgās nozares atbildīgo budžeta iestādi, ir tiesības pieprasīt norēķinu kontu atvēršanu Valsts kasē. Norēķinu kontus Valsts kasē pēc budžeta iestādes pieprasījuma atver Finanšu departaments, ievērojot šīs instrukcijas un Valsts kases prasības par kontu atvēršanu un slēgšanu Valsts kasē.

7. Pašvaldībai ir šādi norēķinu konti, kurus atver uz Finanšu departamenta vārda:

7.1. ieņēmumu konti:

7.1.1. pamatbudžeta vispārējo ieņēmumu konti;

7.1.2. speciālā budžeta ieņēmumu konti;
7.2. izdevumu konti pašvaldības budžeta programmu realizācijai;

7.3. konti finanšu resursu vadības nodrošināšanai (t.sk. aizņēmumu un noguldījumu konti).

8. Pamatbudžeta vispārējo ieņēmumu kontus kredītiestādēs Finanšu departaments atver, nodrošinot savlaicīgu finanšu līdzekļu iekasēšanu pašvaldības budžetā un nodokļu maksātāju interešu ievērošanu.

9. Budžeta iestādēm uz iestādes vārda pašvaldības budžeta programmu realizācijai tiek atvērti norēķinu konti, kuros tiek ieskaitītas budžeta dotācijas un budžeta iestādes ieņēmumi, kā arī veikti maksājumi atbilstoši apstiprinātajai budžeta iestādes tāmei. 

10. Norēķinu kontu skaits katrai budžeta iestādei nav ierobežots. Norēķinu kontu atver katrai pašvaldības budžeta programmai. Atsevišķos gadījumos kontu atver arī Rīgas domes prezidija vai Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejas lēmumu izpildei par pašvaldības speciālā budžeta līdzekļu piešķiršanu.

11. Šajā instrukcijā noteiktā kārtība attiecas arī uz budžeta iestāžu norēķinu kontu atvēršanu kredītiestādē tādiem mērķiem, kas nav tieši saistīti ar pašvaldības budžeta programmu izpildi (piemēram, tranzīta konti, saimniecisko darījumu konti, konti algu izmaksas nodrošināšanai).

12. Lai nodrošinātu budžeta iestādes līdzekļu konsolidāciju, katrai budžeta iestādei visi tās izdevumu konti ir atvērti vienā kredītiestādē. Šis noteikums neattiecas uz šīs instrukcijas 7.punktā minētajiem kontiem, Valsts kasē atvērtajiem kontiem, kā arī uz algu izmaksas nodrošināšanai atvērtajiem budžeta iestāžu tranzīta kontiem.

13. Budžeta iestādes ir tiesīgas izmantot šādus kredītiestāžu pakalpojumus:

13.1. bezskaidras naudas līdzekļu pārskaitījumi latos un valūtā;

13.2. kredītiestādes elektroniskās norēķinu sistēmas (internetbanka) pieslēgšana un izmantošana;

13.3. skaidras naudas iemaksa savā kontā latos papīra naudā;

13.4. skaidras naudas iemaksa savā kontā latos monētās, kas sašķirotas pa nomināliem;

13.5. skaidras naudas izmaksa no norēķinu konta latos papīra naudā un monētās (ja monētu skaits vienā reizē nepārsniedz 200);

13.6. naudas čeku grāmatiņas izsniegšana;

13.7. konta izraksta saņemšana (par jebkuru periodu).
II. Budžeta iestādes reģistrācija kredītiestādē un paraksttiesīgo personu apstiprināšana
14. Lai budžeta iestāde tiktu reģistrēta kā kredītiestādes klients, budžeta iestāde Finanšu departamentā iesniedz vēstuli (iesniegumu), kurai ir pievienoti šādi dokumenti:

14.1. Rīgas domes lēmums par iestādes izveidošanu (apliecināta kopija);

14.2. iestādes nolikums (apliecināta kopija);

14.3. rīkojuma (lēmuma) par iestādes vadītāja iecelšanu amatā (apliecināta kopija);

14.4. nodokļu maksātāja reģistrācijas apliecība (apliecināta kopija);

14.5. iestādes vadītāja rīkojums par paraksttiesīgajām personām (pirmais un otrais paraksts) kredītiestādes dokumentiem (oriģināls);

14.6. paraksttiesīgo personu pases kopijas.

15. Finanšu departaments pārbauda iesniegto dokumentu atbilstību prasībām un iesniedz tos attiecīgajā kredītiestādē. Pēc budžeta iestādes reģistrācijas kredītiestādē budžeta iestāde saņem parakstu un zīmoga nospieduma paraugu kartītes veidlapu.

16. Budžeta iestādes tās pilnvaroto personu parakstu paraugu kartīti noformē, izmantojot attiecīgās kredītiestādes sagatavoto parakstu un zīmoga nospieduma paraugu kartītes veidlapu. Aizpildīto parakstu paraugu kartīti apstiprina ar Finanšu departamenta direktora vai tā pilnvarotas personas parakstu un Finanšu departamenta zīmogu.

17. Budžeta iestādes paraksttiesīgās personas maiņas gadījumā budžeta iestāde nekavējoties no jauna iesniedz Finanšu departamentam vēstuli (iesniegumu), kurai ir pievienots iestādes vadītāja rīkojums par budžeta iestādes paraksttiesīgajām personām (pirmais un otrais paraksts) kredītiestādes dokumentiem (oriģināls) un  paraksttiesīgo personu pases kopijas. Finanšu departaments pārbauda iesniegto dokumentu atbilstību normatīvo aktu prasībām un iesniedz tos kredītiestādē. Parakstu un zīmoga nospieduma paraugu kartīte tiek noformēta un apstiprināta atbilstoši šīs instrukcijas 16. punktā noteiktajam.
III. Konta atvēršana Grupas konta ietvaros
18. Lai atvērtu jaunu norēķinu kontu, budžeta iestāde iesniedz Finanšu departamentā iesniegumu par norēķinu konta atvēršanu, kurā norādīta šāda informācija:

18.1. iestādes nosaukums;

18.2. iestādes reģistrācijas numurs;

18.3. iestādes juridiskā adrese;

18.4. norēķinu konta atvēršanas mērķis;

18.5. norēķinu konta valūta;

18.6. pašvaldības budžeta programmas kods un nosaukums (saskaņā ar pašvaldības budžetu);

18.7. datums, no kura atverams norēķinu konts.

19. Budžeta iestādes iesniegumam ir jāpievieno aizpildīta kredītiestādes veidlapa par norēķinu konta atvēršanu. Uz iesnieguma un kredītiestādes veidlapas ir jābūt budžeta iestādes vadītāja vai viņa pilnvarotas personas parakstam un datumam. 

20. Finanšu departaments izvērtē iesnieguma pamatotību saskaņā ar apstiprināto pašvaldības ikgadējo budžetu un tā grozījumiem, pārbauda, vai pašvaldības budžetā ir paredzēta attiecīgā budžeta programma, kuras izpildei tiek pieprasīta konta atvēršana.

21. Ja pieprasītais norēķinu konts ir paredzēts iestādei apstiprinātās budžeta programmas realizācijai, Finanšu departaments, izmantojot kredītiestāžu elektroniskās norēķinu sistēmas, pārbauda, vai budžeta iestāde, kas pieprasa norēķinu konta atvēršanu, ir reģistrēta kā kredītiestādes klients. 

22. Ja budžeta iestāde nav reģistrēta kā kredītiestādes klients, tā tiek reģistrēta kā kredītiestādes klients saskaņā ar šīs instrukcijas II.nodaļā noteikto.

23. Ja budžeta iestāde ir reģistrēta kā kredītiestādes klients, Finanšu departaments sagatavo iesniegumu par pieprasītā norēķinu konta pievienošanu Grupas kontam. Iesniegumu paraksta Finanšu departamenta direktors vai viņa pilnvarota persona. Parakstītais iesniegums tiek iesniegts kredītiestādē. Vienas darba dienas laikā pēc norēķinu konta atvēršanas kredītiestādē  Finanšu departaments konta numuru paziņo budžeta iestādei, kura pieprasīja konta atvēršanu.
IV. Konta slēgšana Grupas konta ietvaros
24. Lai slēgtu norēķinu kontu, budžeta iestāde sagatavo un iesniedz Finanšu departamentā iesniegumu par norēķinu konta slēgšanu, kurā norādīta šāda informācija: 

24.1. iestādes nosaukums;

24.2. iestādes reģistrācijas numurs;

24.3. iestādes adrese;

24.4. norēķinu konta numurs;

24.5. norēķinu konta valūta;

24.6. budžeta programmas kods un nosaukums saskaņā ar Rīgas domes saistošajiem noteikumiem par Rīgas pilsētas pašvaldības gada budžetu;

24.7. norēķinu konta slēgšanas mērķis;

24.8. datums, kad slēdzams norēķinu konts.

25. Uz iesniedzamo dokumentu veidlapām ir jābūt attiecīgās budžeta iestādes vadītāja vai viņa pilnvarotas personas parakstam un datumam.

26. Pirms iesnieguma par konta slēgšanu iesniegšanas budžeta iestāde nodrošina kontā esošā naudas līdzekļu atlikuma pārskaitīšanu uz citu norēķinu kontu atbilstoši pašvaldības budžetam.

27. Pēc 24.punktā norādītās informācijas pārbaudes Finanšu departaments sagatavo kredītiestādei iesniegumu par norēķinu konta slēgšanu un tā izslēgšanu no Grupas konta. Iesniegumu paraksta Finanšu departamenta direktors vai tā pilnvarota persona. Finanšu departaments nodrošina minētā iesnieguma iesniegšanu kredītiestādē un kontrolē tā izpildi.

V. Asignējumu piešķiršana
28. Finanšu departaments sagatavo rīkojumus par 1.līmeņa asignējumu piešķiršanu saskaņā ar pašvaldības budžetu vai 1/12 daļas apmērā no iepriekšējā gadā plānotā apjoma, ja ikgadējais budžets nav apstiprināts. Rīkojumu sagatavo katru mēnesi vai pēc vajadzības.

29. Asignējumu apmērs tiek noteikts, pamatojoties uz budžeta programmu finansēšanas plāniem un to izpildi.

30. Rīkojumā norādīta šāda informācija:

30.1. rīkojuma datums;
30.2. rīkojuma numurs;

30.3. bankas nosaukums un kods;

30.4. pašvaldības ieņēmumu konta IBAN numurs, no kura tiek veikts asignējumu pārskaitījums;

30.5. iestādes nosaukums;

30.6. IBAN konta numurs, uz kuru tiek pārskaitīti asignējumi;

30.7. summa;

30.8. budžeta izdevumu klasifikācija atbilstoši funkcionālajām kategorijām;

30.9. budžeta programmas kods;

30.10. budžeta programmas nosaukums;

30.11. mēnesis.

31. Pēc asignējuma rīkojuma apstiprināšanas Finanšu departaments kredītiestādes, kurā budžeta iestādei ir atvērti norēķinu konti, elektroniskajā norēķinu sistēmā sagatavo maksājuma uzdevumus. Maksājuma uzdevumi tiek parakstīti un izpildīti atbilstoši šīs instrukcijas VI. nodaļā noteiktajai kārtībai.

32. Pēc 1.līmeņa asignējuma līdzekļu saņemšanas budžeta iestādes norēķinu kontā budžeta iestāde, ja nepieciešams, veic 2.līmeņa asignējumu piešķiršanu tās pakļautībā esošajām iestādēm.

33. 2.līmeņa asignējumus saskaņā ar budžeta iestādes pakļautībā esošo iestāžu apstiprināto pamatbudžeta programmu finansēšanas plāniem piešķir budžeta iestāde (1.līmeņa asignējumu saņēmēja), sagatavojot maksājuma uzdevumu 2.līmeņa asignējumu piešķiršanai.

34. Katram sagatavotajam maksājuma uzdevuma 2.līmeņa asignējumu pārskaitījumam maksājuma aprakstā pievieno pazīmi, kura ļauj identificēt šo maksājumu kā 2.līmeņa asignējumu.

35. Ja nepieciešams, 2.līmeņa asignējumu saņēmējs sagatavo maksājuma uzdevumu 3.līmeņa asignējumu piešķiršanai. 

36. 2.līmeņa un 3.līmeņa asignējumu maksājuma uzdevumu sagatavošana un izpilde tiek veikta atbilstoši šīs instrukcijas VI. nodaļā noteiktajai kārtībai.

VI. Maksājuma uzdevuma sagatavošana, iesniegšana un izpilde
37. Finanšu risku vadības nodrošināšanai katram pašvaldības izdevumu kontam, ņemot vērā konta vidējo dienas apgrozījumu un budžeta iestādes finansēšanas plānu, Finanšu departaments kredītiestāžu elektroniskajā norēķinu sistēmā nosaka operācijas un dienas limitus. Operācijas limits ir maksimālā summa, par kādu var tikt izpildīts maksājums, pamatojoties uz vienu maksājuma uzdevumu. Dienas limits ir maksimālā kopsumma, par kādu tiek izpildīti maksājuma uzdevumi no attiecīgā konta vienas darba dienas laikā. Par norēķinu kontam noteiktajiem operācijas un dienas limitiem Finanšu departaments paziņo budžeta iestādei, uz kuras vārda ir atvērts attiecīgais konts.

38. Lai nodrošinātu tādu maksājumu, kas pārsniedz attiecīgajam norēķinu kontam noteikto operācijas un/vai dienas limitu, savlaicīgu izpildi, budžeta iestādei ir rakstiski jāinformē Finanšu departaments 3 darba dienas pirms maksājuma veikšanas. 

39. Lai nodrošinātu savlaicīgu ārvalstu valūtas nodrošinājumu attiecīgajā pašvaldības norēķinu kontā, budžeta iestādei maksājumi, kas paredzēti norēķinos ārvalstu valūtā un pārsniedz Ls 10 000 ekvivalentu (attiecīgajā valūtā), ir rakstiski jāinformē Finanšu departaments 3 darba dienas pirms maksājuma veikšanas.

40. Finanšu departamenta pārraudzībā esošajām budžeta programmām (investīciju programmas realizācija, līdzfinansējums Eiropas Savienības fondiem un citiem projektiem, mērķdotācija pašvaldības autoceļiem un ielām, Rīgas vides aizsardzības fonds, Rīgas pilsētas pašvaldības īpašuma privatizācijas fonda līdzekļi, nodeva par transportlīdzekļu iebraukšanu īpaša režīma zonā, Rīgas pilsētas attīstības fonds, tuneļu uzturēšanas un ekspluatācijas programma, Rīgas sabiedriskās kārtības uzturēšanas fonds un citas līdzīga rakstura programmas), kuru izpildē iesaistītas arī citas pašvaldības budžeta iestādes, apmaksu nodrošina Finanšu departaments atbilstoši budžeta iestādes iesniegtajiem pamatojuma dokumentiem (līgumi, rēķini u.c.).
41. Lai nodrošinātu savlaicīgu naudas resursu pieejamību pašvaldības norēķinu kontos, maksājuma, kura rēķinā norādītā summa latos pārsniedz Ls 500 000 vai summa ārvalstu valūtā pārsniedz Ls 10 000 ekvivalentu (attiecīgajā valūtā) un maksājuma pamatojuma dokumenti atbilst likumā „Par grāmatvedību” noteiktajām prasībām, pieprasījuma apmaksa no Finanšu departamenta pārraudzībā esošajām budžeta programmām, kura izpildē iesaistītas arī citas budžeta iestādes, tiek veikta ne ātrāk kā 5 darba dienu laikā pēc to iesniegšanas Finanšu departamentā. 

42. Lai veiktu maksājumu no budžeta iestāžu norēķinu konta, tās atbildīgais darbinieks pārbauda, vai:

42.1. iestādes tāmē ir paredzēti līdzekļi plānotā maksājuma veikšanai; 

42.2. attiecīgajā iestādes norēķinu kontā ir pieejami līdzekļi maksājuma veikšanai.

43. Ja plānotā maksājuma veikšana atbilst budžeta iestādes tāmei un līdzekļi attiecīgajā budžeta iestādes norēķinu kontā ir pietiekami, iestādes atbildīgais darbinieks sagatavo maksājuma uzdevumu budžeta iestādes grāmatvedības uzskaites sistēmā vai papīra formā. 

44. Maksājuma uzdevumā iekļauta šāda informācija:

44.1. maksātājs, maksātāja reģistrācijas numurs, konta numurs;

44.2. saņēmējs, saņēmēja reģistrācijas numurs, konta numurs;

44.3. summa;

44.4. maksājuma mērķis;

44.5. datums;

44.6. EKK, pamatojoties uz iestādes ikgadējo budžeta programmu ieņēmumu un izdevumu tāmi.

45. Ja budžeta iestādei ir pieejama elektroniskā kredītiestādes norēķinu sistēma, maksājuma uzdevumu elektroniski paraksta budžeta iestādes paraksttiesīgās personas un maksājuma uzdevums tiek nosūtīts uz kredītiestādi izpildei. Budžeta iestādes atbildīgais darbinieks elektroniskajā kredītiestādes norēķinu sistēmā pārliecinās par maksājuma uzdevuma izpildi.

46. Ja budžeta iestādei nav pieejama elektroniskā kredītiestādes norēķinu sistēma, tad maksājuma uzdevums tiek izdrukāts papīra formā, to paraksta budžeta iestādes paraksttiesīgās personas un nogādā kredītiestādē apstrādei. 

47. Ja elektroniski iesniegts maksājuma uzdevums netiek izpildīts, atteikto maksājumu saraksts ar atteikuma iemesliem ir pieejams kredītiestādes elektroniskajā norēķinu sistēmā divu darba dienu laikā pēc maksājuma uzdevuma iesniegšanas. Papīra formā iesniegtos maksājuma uzdevumus, kurus nav iespējams izpildīt, iesniedzējs saņem atpakaļ. 

48. Maksājuma uzdevuma izpildes gadījumā nākamajā darba dienā budžeta iestādei no kredītiestādes elektroniskās norēķinu sistēmas ir iespējams izdrukāt konta izrakstu par iepriekšējā darba dienā veikto maksājuma uzdevumu izpildi. Kredītiestādes apstiprinātu konta izrakstu pēc budžeta iestādes pieprasījuma ir iespējams saņemt jebkurā attiecīgās kredītiestādes filiālē.
VII. Pašvaldības budžeta naudas līdzekļu ieguldīšana
49. Finanšu departamenta direktors vai tā pilnvarota persona naudas vadības ietvaros var ieguldīt pašvaldības budžeta kontos esošos līdzekļus noguldījumu veidā kredītiestādēs, anulēt šādus ieguldījumus, lai nodrošinātu pašvaldības budžeta izpildi, kā arī izmantot naudas vadības ietvaros atvasinātos finanšu instrumentus. Pašvaldības budžeta kontos esošie līdzekļi tiek ieguldīti uz pašvaldībai finansiāli izdevīgākiem nosacījumiem, izvērtējot darījuma partneru risku un nodrošinot savlaicīgu pašvaldības budžeta kārtējo maksājumu veikšanu.
VIII. Rīcība ar neizmantotajiem pašvaldības pamatbudžeta līdzekļiem saimnieciskā gada beigās
50. Lai nodrošinātu pašvaldības budžeta līdzekļu racionālu izmantošanu, saimnieciskā gada pēdējā darba dienā Finanšu departaments nodrošina neizmantoto pašvaldības pamatbudžeta līdzekļu saņemšanu no visām budžeta iestādēm, izņemot pašvaldības aģentūras. 

51. Minētie līdzekļi tiek ieskaitīti pašvaldības ieņēmumu kontā, no kura tiek veikti pamatbudžeta asignējumu maksājumi. 

52. Gada beigās pašvaldības budžeta iestāžu pamatbudžeta kontos esošo līdzekļu atlikumi, kas radušies no to ieņēmumiem par sniegtajiem maksas pakalpojumiem un no citiem pašu ieņēmumiem, ārvalstu finanšu palīdzības un Eiropas Savienības politiku instrumentu līdzekļiem, paliek pašvaldības budžeta iestāžu rīcībā un var tikt izlietoti nākamajā gadā pēc to iekļaušanas pašvaldības budžetā, ja šo ieņēmumu atlikums nepārsniedz gada laikā faktiski saņemto līdzekļu apmēru.

53. Gada beigās pašvaldības aģentūru kontos līdzekļu atlikumi, kas radušies no pašvaldības aģentūru visu veidu ieņēmumiem, izņemot pašvaldības pamatbudžeta dotāciju no vispārējiem ieņēmumiem, paliek attiecīgās pašvaldības aģentūras rīcībā un var tikt izlietoti nākamajā gadā pēc to iekļaušanas pašvaldības budžetā, ja šo ieņēmumu atlikumi nepārsniedz gada laikā faktiski saņemto līdzekļu apmēru.
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