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                (prot. Nr.37, 27.§)

	Projektu izskatīšanas un ieviešanas kārtība Rīgas pilsētas pašvaldībā


	Izdoti saskaņā Valsts pārvaldes iekārtas likuma 72.panta pirmās daļas 2.punktu un  73.panta pirmās daļas 4.punktu


I. Vispārīgie jautājumi

1. Iekšējie noteikumi nosaka kārtību, kādā Rīgas pilsētas pašvaldībā tiek sagatavotas, izskatītas, saskaņotas un apstiprinātas projektu ieceres un projekti. Iekšējie noteikumi aptver procesu no projekta ieceres sagatavošanas līdz projekta apstiprināšanai Rīgas domē un projekta ieviešanas uzsākšanai.

2. Noteikumos lietoti šādi termini:


2.1. projekta iecere – Rīgas pilsētas pašvaldības vai ārējā partnera iniciatīva, kas vērsta uz  Rīgas pilsētas attīstības plānošanas dokumentos izvirzīto mērķu un uzdevumu sasniegšanu vai attīstības priekšlikuma realizāciju Rīgā; 

2.2. projekta  matrica – vispārējs projekta apraksts, kas noformēts atbilstoši noteiktai formai Rīgas reģiona projektu vadības sistēmā (1.pielikums);
2.3. projekts – unikāls secīgu pasākumu kopums noteiktu mērķu sasniegšanai noteiktā laikposmā un noteiktu resursu robežās, lai atrisinātu konkrētu problēmu; 
2.4. publiskās un privātās partnerības  projekts (turpmāk – PPP projekts) – projekts, kura plānošana, īstenošana un finansēšana tiek veikta atbilstoši Publiskās un privātās partnerības likumā noteiktajām prasībām;

2.5. ārējais partneris – jebkura fiziska vai juridiska persona, kas šo noteikumu izpratnē ierosina projekta īstenošanā sadarbību ar Rīgas pilsētas pašvaldību;

2.6. projekta kopsavilkums – projekta apraksts, kas ietver informāciju par projekta budžetu, galvenajām projekta aktivitātēm, plānotajiem rezultātiem, iesaistītajiem projekta partneriem un cita veida informāciju par projektu;

2.7. Rīgas reģiona projektu vadības sistēma (turpmāk – Projektu vadības sistēma) – elektroniska datu bāze (programma), kurā tiek ievadītas un uzglabātas projektu ieceres un ar projektu realizāciju saistītie dati un dokumenti. Projektu vadības sistēma  atrodas vietnē www.rigasprojekti.lv;

2.8. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde – jebkura Rīgas pilsētas pašvaldības centrālās administrācijas struktūrvienība, pašvaldības kompetencē esošo nozaru vadošās iestādes (departamenti), pašvaldības administrācijas institūcijas ar īpašu statusu, pašvaldības aģentūras un kapitālsabiedrības;
2.9. Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes projektu koordinators – Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes vadītāja deleģēts darbinieks, kurš atbild par projekta ieceru sagatavošanu, ievadīšanu un labošanu Projektu vadības sistēmā;

2.10. pārraugošā institūcija – Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes nolikumā vai reglamentā noteikta iestādi kontrolējoša institūcija (komiteja) vai amatpersona;

2.11. Projektu iniciatīvu komisija – Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentā izveidota konsultatīva institūcija, kuras mērķis ir veicināt ilgtspējīgu investīciju piesaisti Rīgas pilsētai;

2.12. Rīgas pilsētas attīstības plānošanas dokumenti – Rīgas pilsētas teritorijas plānojums 2006.–2018.gadam, Rīgas ilgtermiņa attīstības stratēģija līdz 2025.gadam, Rīgas attīstības programma 2006.–2012.gadam;


2.13. Rīgas pilsētas pašvaldības investīciju programma (turpmāk – Pilsētas investīciju programma (PIP)) – ikgadējos saistošajos noteikumos par Rīgas pilsētas pašvaldības budžetu ietverto projektu kopums;
2.14. Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes rīcības plāns (turpmāk – Rīcības plāns) – Rīgas pilsētas pašvaldības  integrētās attīstības programmas stratēģiskās daļas realizācijas pamats, kas tiek izstrādāts kā Rīgas pilsētas pašvaldības attīstības programmas sastāvdaļa un tā ietvaros plāno Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes rīcību un investīcijas 3 gadiem; 
2.15. Rīgas pilsētas investīciju plāns (turpmāk – Pilsētas investīciju plāns) –plāns, kas atspoguļo visas plānotās investīcijas Rīgas pilsētas pašvaldības attīstības veicināšanai, gan Rīgas pilsētas pašvaldības investīcijas, gan investīcijas, kuras plānots piesaistīt Eiropas Savienības, ārvalstu un nacionālo reģionālās attīstības instrumentu ietvaros (dokuments tiek izstrādāts, pamatojoties uz Reģionālās attīstības un pašvaldību lietu ministra 22.05.2007. rīkojumu Nr.2-02/114 „Vadlīnijas pašvaldību integrēto attīstības programmu izstrādei”);
2.16. projektu finansējuma uzskaites reģistrs – saraksts, kurā tiek iekļauti visi Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu finansētie projekti, kurus plānots realizēt Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta programmas 01.39.00. „Līdzfinansējums Eiropas Savienības fondiem un citiem projektiem” ietvaros;

2.17. Eiropas Savienības vai citu ārējo finanšu avotu līdzfinansēts projekts – jebkurš atbilstoši normatīvo aktu prasībām strukturēts pasākumu kopums, kura finansējums, līdzfinansējums vai priekšfinansējums ir paredzēts Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta programmā 01.39.00. „Līdzfinansējums Eiropas Savienības fondiem un citiem projektiem” un par kura realizāciju plānots noslēgt līgumu ar Eiropas Savienības vai cita ārējā finanšu avota institūciju.

3. Noteikumu mērķis ir noteikt vienotu kārtību Rīgas pilsētas pašvaldības iestāžu un ārējo partneru sagatavoto projektu ieceru un projektu izskatīšanai, paredzot veicamās darbības un Rīgas pilsētas pašvaldības iestāžu kompetenci, lai nodrošinātu šī procesa efektivitāti un pārskatāmību. 

II. Projekta ieceres sagatavošana

4. Projektu ieceres sagatavotājs var būt jebkura Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde un  ārējais partneris.
5. Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes vadītājs deleģē Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes projektu koordinatoru, kurš ir atbildīgs par projektu ieceru sagatavošanu, ievadīšanu un labošanu Projektu vadības sistēmā.
6. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sagatavo projekta ieceri elektroniskā formā Projektu vadības sistēmā  atbilstoši plānotajam projekta finansēšanas avotam, aizpildot attiecīgos laukus projekta matricā.
 7. Ārējais partneris ievada savu projekta ieceri Projektu vadības sistēmā sadarbībā ar Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentu. 
8. Pēc Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes projekta ieceres  saglabāšanas Projektu vadības sistēmā Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments 5 darba dienu laikā izskata projekta ieceres atbilstību Projektu vadības sistēmas noteiktajai formai un prasībām. Ja nepieciešams, Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments informē Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes projektu koordinatoru par veicamajiem labojumiem.

III. Ārējā partnera projekta ieceres izskatīšana

9. Ja ārējā partnera projekta iecere atbilst Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padomes kompetencei, Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde nosūta šo projekta ieceri Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padomes sekretariātam. Pārējās ārējo partneru projektu ieceres atbilstoši Rīgas domes  noteiktajai kārtībai un kompetenču sadalei tiek nodotas attiecīgajai Rīgas pilsētas pašvaldības iestādei.
10. Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padomes sekretariāts:

10.1. ja projekta iecerei nepieciešams detalizēts sociāli ekonomiskais izvērtējums, lūdz ārējo partneri aizpildīt ārējā partnera projektam atbilstošos laukus projekta matricā Projektu vadības sistēmā un nosūta izvērtēšanai Rīgas domes Pilsētas attīstības departamenta Projektu iniciatīvu  komisijai;
10.2. sagatavo pārējos iesniegumus izskatīšanai Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padomē.
11. Rīgas domes Pilsētas attīstības departamenta Projektu iniciatīvu  komisija:

11.1. izvērtē nepieciešamo Rīgas domes atbalsta formu projekta iecerei; 

11.2. veic projekta ieceres sociāli  ekonomisko izvērtējumu atbilstoši projekta vērtēšanas kritērijiem;

11.3. sagatavo rekomendācijas un lēmuma projektu Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padomei.

12. Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padome pieņem rekomendējošu lēmumu par atbalstu vai noraidījumu ārējā partnera projekta iecerei.

13. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde atbilstoši savai kompetencei un Rīgas domes noteiktajai kārtībai  veic nepieciešamās darbības ārējā partnera projekta ieceres īstenošanai.  

14. Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments veic atbalstīto ārējo partneru projektu realizācijas koordināciju Rīgas domes noteiktajā kārtībā. 

IV. Pilsētas investīciju plāna sagatavošana un apstiprināšana

15. Pamatojoties uz Rīgas domes priekšsēdētāja rīkojumu,  Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sagatavo savas iestādes Rīcības plānu un apstiprina to (izņemot kapitālsabiedrības) pārraugošajā institūcijā.  Rīcības plāna izstrādes vadlīnijas noteiktas 4.pielikumā.

16. Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments, pamatojoties uz Rīgas pilsētas pašvaldības iestāžu  Rīcības plāniem, izveido Pilsētas investīciju plānu, kurā tiek iekļauti:

16.1. Pilsētas investīciju programmas finansētie projekti;

16.2. Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu līdzfinansētie projekti, kuru realizēšanai nepieciešamais Rīgas pilsētas pašvaldības līdzfinansējums un/vai priekšfinansējums apstiprināts Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejā;

16.3. PPP projekti;
16.4. citi Rīgas pilsētas ilgtermiņa attīstības stratēģijai  nozīmīgi projekti.
17. Pilsētas investīciju plāns 3 gadu periodam (kas ir Rīgas attīstības programmas 2006.–2012.gadam papildinājums) atbilstoši noteiktajai kārtībai reizi gadā tiek apstiprināts Rīgas domē. 

V.  Pilsētas investīciju programmas sagatavošana un apstiprināšana

18. Pamatojoties uz  Rīcības plānu, Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sagatavo Pilsētas investīciju programmā  iekļaujamās projektu ieceres, aizpildot attiecīgos laukus projekta matricā Projektu vadības sistēmā. 

19. Rīgas pilsētas pašvaldības iestādei jāsaņem Rīgas pašvaldības aģentūras „Rīgas pilsētas arhitekta birojs”  atzinums par projektiem, kas attiecas uz:

19.1. ēku būvniecību un rekonstrukciju;

19.2. ielu būvniecību un rekonstrukciju;

19.3. infrastruktūras izbūvi;

19.4. parku un  skvēru ierīkošanu, rekonstrukciju un teritoriju apzaļumošanu;

19.5. ūdenstilpju izmantošanu;

19.6. pilsētplānošanu.
20. Atbilstoši Rīgas pilsētas izpilddirektora uzdevumā noteiktajiem termiņiem Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde apkopo un sakārto prioritāšu secībā savas projektu ieceres, kas iekļaujamas Pilsētas investīciju programmā, un kopā ar 19.punktā minēto atzinumu iesniedz  Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentam.
21. Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments sadarbībā ar Rīgas domes Finanšu departamentu un Rīgas pašvaldības aģentūru „Rīgas pilsētas arhitekta birojs”, kā arī saskaņā ar projektu ieceru vērtēšanas kritērijiem sagatavo atzinumus par Rīgas pilsētas pašvaldības iestāžu projektu iecerēm. 
22. Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments izveido Pilsētas investīciju programmā iekļaujamo projektu ieceru sarakstu, kas strukturēts atbilstoši Rīgas pilsētas attīstības plānošanas dokumentos izvirzītajiem mērķiem un uzdevumiem.

23. Rīgas domes Pilsētas attīstības komiteja izskata Pilsētas investīciju programmā iekļaujamo projektu ieceru sarakstu un sagatavo rekomendācijas Rīgas domes Budžeta komisijai, kā arī nosaka, kuru projektu īstenošanai nepieciešams izveidot projektu vadības darba grupas.
24. Pilsētas investīciju programma tiek sagatavota kā ikgadējo Rīgas domes saistošo noteikumu par Rīgas pilsētas pašvaldības budžetu pielikums un tiek apstiprināta kopā ar šiem saistošajiem noteikumiem.
VI.  Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu līdzfinansētā projekta sagatavošana un finansējuma saskaņošana
25. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sagatavo projekta ieceri, aizpildot attiecīgos laukus projekta matricā  Projektu vadības sistēmā.

26. Atbilstoši Rīgas pilsētas izpilddirektora uzdevumam un/vai Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu izsludinātajos konkursos noteiktajiem projektu iesniegumu iesniegšanas termiņiem Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde vismaz reizi ceturksnī apkopo savas projektu ieceres, sagatavo projektu kopsavilkumus, nepieciešamības gadījumā saskaņo ar pārraugošo institūciju, kas izvērtē projektu atbilstību nozares prioritātēm, un kopā ar 19.punktā minēto atzinumu iesniedz izvērtēšanai Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentam (izņemot gadījumus, kad projekta ieceres un kopsavilkuma sagatavotājs ir Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments).

27. Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments lūdz Rīgas domes Finanšu departamentu izvērtēt informāciju par projektiem nepieciešamo finansējumu. Pēc informācijas saņemšanas no Rīgas domes Finanšu departamenta Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments sagatavo atzinumu(-us) par projektu atbilstību Rīgas attīstības plānošanas dokumentos noteiktajām prioritātēm, attiecīgo Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu noteiktajām projektu sagatavošanas vadlīnijām un normatīvajos aktos noteiktajiem projektu vērtēšanas kritērijiem, kā arī par projektiem nepieciešamo līdzfinansējumu un/vai priekšfinansējumu un iesniedz izvērtēšanai Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejai. 

28. Rīgas domes Pilsētas attīstības komiteja pieņem lēmumu par konkrēto Rīgas pilsētas pašvaldības  projektu iesniegšanu Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu projektu iesniegumu konkursiem. 

29. Šo iekšējo noteikumu 26., 27. un 28.punkts nav piemērojams, ja Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu izsludinātajiem konkursiem noteikto projektu iesniegumu iesniegšanas termiņu dēļ  ir apdraudēta Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes dalība projektā. 

30. Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu projektu iesniegumu konkursiem projekti tiek sagatavoti atbilstoši normatīvo aktu prasībām un attiecīgā finanšu avota noteiktajām vadlīnijām.

31. Ja nepieciešams, Eiropas Savienības un citu ārējo  finanšu avotu finansēto investīciju projektu sagatavošanai Rīgas domes priekšsēdētājs izdod rīkojumu par darba grupas izveidi.

32. Ja projekta realizēšanai nepieciešams Rīgas pilsētas pašvaldības līdzfinansējums un/vai priekšfinansējums, Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde atbilstoši Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejas lēmumam koriģētās projektu ieceres un kopsavilkumus iesniedz Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejā, papildus pievienojot:

32.1. izdruku no Projektu vadības sistēmas;

32.2. detalizētu projekta budžetu;

32.3. naudas plūsmas plānu (2.pielikums);

32.4. Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejas sēdes protokola izrakstu;

32.5. pārraugošās institūcijas lēmumu, ja saskaņā ar šo noteikumu 26.punktu  tāds ir pieņemts;

32.6. laika grafiku;

32.7. citus dokumentus, kas sniedz papildu informāciju par projektu;

32.8. Rīgas domes lēmuma projektu, ja atbilstoši ārējo finanšu avotu noteiktajām prasībām nepieciešams Rīgas domes lēmums.

33. Projektiem, uz kuriem attiecas 29.punktā minētie nosacījumi un kuriem nepieciešams Rīgas pilsētas pašvaldības līdzfinansējums un/vai priekšfinansējums, pirms izskatīšanas Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejā projekta kopsavilkums un 32.punktā minētie dokumenti jāiesniedz arī Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejā, kura pieņem lēmumu par projektu iesniegšanu Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu projektu iesniegumu konkursiem, kā arī par Rīgas pilsētas pašvaldības līdzfinansējuma un/vai priekšfinansējuma piešķiršanas atbalstīšanu, precizēšanu vai noraidīšanu.

34. Rīgas domes Finanšu departaments saskaņā ar Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejas priekšsēdētāja vīzu sagatavo atzinumu(-us) par projektiem nepieciešamo līdzfinansējumu un/vai priekšfinansējumu un iesniedz to Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejai. Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komiteja izskata jautājumu par Rīgas domes līdzfinansējuma un/vai priekšfinansējuma piešķiršanu Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu finansētajiem projektiem un apstiprina līdzekļu piešķīrumu no Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta programmas 01.39.00. „Līdzfinansējums Eiropas Savienības fondiem un citiem projektiem” vai lemj par atteikumu piešķirt līdzekļus. Ja atbilstoši ārējo finanšu avotu noteiktajām prasībām nepieciešams Rīgas domes lēmums, lēmuma projekts pēc apstiprināšanas Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejā tiek virzīts izskatīšanai Rīgas domes sēdē.
35. Rīgas domes Finanšu departaments veic nepieciešamā Rīgas pilsētas pašvaldības līdzfinansējuma reģistrēšanu projektu finansējuma uzskaites reģistrā. 

36. Eiropas Savienības un citu ārējo  finanšu avotu līdzfinansētu projektu un līdzfinansējuma apliecinājumu paraksta Rīgas domes priekšsēdētājs vai  viņa pilnvarota persona.  Līdzfinansējuma apliecinājums tiek sagatavots uz Rīgas domes veidlapas un pēc parakstīšanas reģistrēts Rīgas domes Sekretariāta Korespondences nodaļā Rīgas domes lietvedības informatīvajā sistēmā. Vienu tā eksemplāru glabā Rīgas domes Sekretariāta Korespondences nodaļā lietā, bet otru eksemplāru Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde iesniedz kopā ar projektu attiecīgajā institūcijā atbilstoši ārējā finanšu avota noteiktajām projektu sagatavošanas vadlīnijām.

37. Rīgas pilsētas sadarbības partneru piedāvāto projektu līdzfinansējuma apliecinājumu Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde nosūta projekta vadošajam partnerim.

VII. PPP projektu sagatavošana, izskatīšana un apstiprināšana

38. Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes projektu koordinators aizpilda PPP projekta matricu Projektu vadības sistēmā, nepieciešamības gadījumā saskaņo ar pārraugošo institūciju un nodod to izskatīšanai Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentā. 

39. Ārējā partnera PPP projekta ieceres saņemšana Rīgas pilsētas pašvaldībā notiek atbilstoši iekšējo noteikumu 9. un 10.punktam. 

40. Ja nepieciešams, Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments lūdz Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes projekta koordinatoru veikt korekcijas un papildinājumus projekta iecerē.
41. Rīgas domes Pilsētas attīstības departamenta Projektu iniciatīvu  komisija veic projekta ieceres sociāli  ekonomisko izvērtējumu un sagatavo rekomendācijas Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padomei.

 42. Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padome izvērtē projekta ieceri un sagatavo rekomendācijas Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejai.

43. Ja PPP projekts attiecas uz 19.punktā minētajām jomām, Rīgas pilsētas pašvaldības iestādei pirms projekta izskatīšanas Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejā jāsaņem Rīgas pašvaldības aģentūras „Rīgas pilsētas arhitekta birojs” atzinums. 

44. Rīgas domes Pilsētas attīstības komiteja pieņem lēmumu par atbalstu vai noraidījumu projekta iecerei.

 45. Pozitīva Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejas lēmuma gadījumā Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sagatavo Rīgas domes lēmuma projektu par finanšu un ekonomisko aprēķinu veikšanu PPP projektam un iesniedz izskatīšanai par attiecīgo nozari atbildīgajai Rīgas domes pastāvīgajai komitejai, Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejai un Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejai. 

46. Pirms sagatavotā Rīgas domes lēmuma projekta par finanšu un ekonomisko aprēķinu veikšanu PPP projektam izskatīšanas Rīgas domes Finanšu un administrācijas lietu komitejā Rīgas domes Finanšu departaments sniedz atzinumu par Rīgas pilsētas pašvaldības iespējām uzņemties ilgtermiņa saistības sakarā ar attiecīgā PPP projekta realizāciju, ņemot vērā Rīgas pilsētas pašvaldības aizņēmumu, galvojumu un citu ilgtermiņa saistību vadības stratēģijā 2008.–2012.gadam noteikto.

 47. Rīgas domes lēmuma projektu par finanšu un ekonomisko aprēķinu veikšanu PPP projektam Rīgas domes priekšsēdētājs var virzīt izskatīšanai arī citās Rīgas domes pastāvīgajās komitejās.

  48. Rīgas domes lēmumu par finanšu un ekonomisko aprēķinu veikšanu PPP projektam Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde iesniedz uzraudzības institūcijā ievietošanai interneta mājas lapā.

 49. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sadarbībā ar Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentu  organizē PPP projekta finanšu un ekonomisko aprēķinu  izstrādi.

50. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde atbilstoši finanšu un ekonomisko aprēķinu rezultātiem veic korekcijas PPP projektā.

51. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde Rīgas domes lēmumu par finanšu un ekonomisko aprēķinu veikšanu, kā arī finanšu un ekonomiskos aprēķinus PPP projektam iesniedz Publiskās un privātās partnerības likuma (turpmāk – PPP likums) 15.panta pirmajā daļā minētajās institūcijās.
52. Pamatojoties uz Finanšu ministrijas un uzraudzības institūcijas atzinumiem, Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sadarbībā ar Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentu sagatavo Rīgas domes lēmuma projektu par publiskās un privātās partnerības iepirkuma procedūras uzsākšanu un attiecīgās procedūras komisijas sastāvu. Lēmuma projektu saskaņo ar Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentu. 

53. Partnerības iepirkuma procedūras vai  koncesijas procedūras komisija  izstrādā un apstiprina iepirkuma procedūras dokumentāciju.

54. Partnerības iepirkuma procedūras komisija veic Publiskā iepirkuma likumā noteiktās partnerības iepirkuma procedūras, bet koncesijas procedūras komisija veic PPP likumā noteiktās procedūras.

55. Rīgas pilsētas pašvaldības nolikumā noteiktajos gadījumos Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sagatavo Rīgas domes lēmuma projektu par  koncesijas līguma vai publiskās un privātās partnerības līguma slēgšanu, bet institucionālās partnerības gadījumā – par kopsabiedrības dibināšanu. 

56. Koncesijas līgumu vai publiskās un privātās partnerības līgumu, bet institucionālās partnerības gadījumā kopsabiedrības dibināšanas dokumentus paraksta Rīgas domes priekšsēdētājs vai viņa pilnvarota persona. 
VIII. Projekta ieviešanas uzsākšana

 57. Ārējo partneru iniciēto projektu ieviešanas koordināciju sadarbībā ar iesaistītajām Rīgas pilsētas pašvaldības iestādēm nodrošina Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments.

58. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde, kas sagatavojusi projektu vai saskaņā ar Rīgas domes normatīvajiem aktiem ir norīkota par pasūtītāju attiecīgajam projektam, ir atbildīga par projekta ieviešanu.
59. No Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta finansētos projektus Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sāk ieviest pēc Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta vai tā grozījumu apstiprināšanas.

60. PPP projektus uzsāk ieviest pēc publiskās un privātās partnerības līguma,  koncesijas līguma, kopsabiedrības dibināšanas līguma vai institucionālās partnerības līguma noslēgšanas.

61. Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu līdzfinansētos projektus Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde sāk ieviest pēc attiecīgā ārējā finanšu avota administrējošās institūcijas lēmuma par projekta apstiprināšanu saņemšanas un līguma par projekta īstenošanu noslēgšanas. 

62. Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde 3 darba dienu laikā pēc attiecīgā ārējā finanšu avota administrējošās institūcijas lēmuma par projekta apstiprināšanu vai noraidīšanu saņemšanas informē Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentu un Rīgas domes Finanšu departamentu. 

63. Līgumu ar ārējā finanšu avota administrējošo institūciju par attiecīgā projekta finansēšanu paraksta Rīgas domes priekšsēdētājs, pirms parakstīšanas to vīzē Rīgas domes Pilsētas attīstības departamenta direktors, Rīgas domes Finanšu departamenta direktors un Rīgas domes Juridiskās pārvaldes direktors.

64. Ja līgumu ar ārējā finanšu avota administrējošo institūciju par attiecīgā projekta finansēšanu paraksta Rīgas domes priekšsēdētāja pilnvarota amatpersona, tā saskaņošana notiek Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes noteiktajā kārtībā.

65. Pēc līguma parakstīšanas tā oriģināls tiek glabāts par projekta ieviešanu atbildīgajā Rīgas pilsētas pašvaldības iestādē, bet līguma apliecinātas kopijas ne vēlāk kā 5 darba dienu laikā pēc līguma reģistrēšanas tiek iesniegtas Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentam un Rīgas domes Finanšu departamentam. 
66. Projekta īstenošanas vadības nodrošināšanai:

66.1. saskaņā ar 23.punktā minēto Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejas lēmumu Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde, kura ir atbildīga par projekta īstenošanu, sagatavo Rīgas domes prezidija lēmuma projektu par projekta vadības grupas izveidošanu, iekļaujot tajā pārstāvjus no par attiecīgo nozari atbildīgās Rīgas domes pastāvīgās komitejas, Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes, Rīgas domes Pilsētas attīstības departamenta un Rīgas domes Finanšu departamenta;

66.2. par Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu finansētiem projektiem Rīgas domes priekšsēdētājs izdod rīkojumu, ar kuru tiek noteikta par projekta īstenošanu atbildīgā Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde un amatpersona vai projekta vadītājs. Rīkojuma projektu sagatavo attiecīgā Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde. Rīkojuma  kopijas nosūta Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentam un Rīgas domes Finanšu departamentam.

IX. Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu finansēto projektu un 
Pilsētas investīciju programmas projektu maksājumu pieprasījumu 
pārbaudes un izpildes kārtība 

67. Eiropas Savienības un citu ārējo  finanšu avotu finansēto projektu realizēšanas laikā Rīgas pilsētas pašvaldības iestādei Projektu vadības sistēmā jāpievieno elektroniskā formā ar projekta īstenošanu saistītie dokumenti (projekta aktualitātes, finansējuma pieprasījumi, maksājumu dokumenti, līgumi un to izpildes dokumenti, progresa atskaites un citi dokumenti).

68. Eiropas Savienības un citu ārējo finanšu avotu finansēto projektu un Pilsētas investīciju programmas projektu maksājumu pieprasījumu iesniegšanas, pārbaudes un izpildes kārtību nosaka Rīgas pilsētas izpilddirektors. 

	Domes priekšsēdētājs
	N.Ušakovs


Rīgā  2010.gada 9.jūlijā

Menniks 67026143

1.pielikums

Rīgas domes 2010.gada 6.jūlija
iekšējiem noteikumiem Nr.3
Projekta matrica

	Datu lauka nosaukums
	Instrukcija datu lauka aizpildīšanai

	Identifikators
	Projektu  vadības sistēma identifikatoru piešķir automātiski. 

Identifikators manuāli nav jāievada.

	Projekta nosaukums
	Jāievada izvēlētais projekta nosaukums (ne vairāk par 200 zīmēm). Projekta nosaukumam jābūt identificējamam ar projektu.

	Plānotais finansējuma avots
	No izvēlnes jāizvēlas plānotais finansējuma avots: Eiropas Savienības fondi, Pilsētas investīciju programma, publiskā un privātā partnerība, ārējais finansējums, cits avots.

	Atslēgvārdi
	Jāievada atslēgvārdi (3 vai 4 vārdi), ar kuriem tiek raksturots projekts un kas var tikt izmantoti projekta meklēšanai Projektu vadības sistēmā.

	Par projektu atbildīgā institūcija
	No izvēlnes jāizvēlas Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde, kura ir atbildīga par projekta sagatavošanu  un īstenošanu.  

	Par projektu atbildīgā persona
	No izvēlnes jāizvēlas persona, kura ir kompetenta par ievadīto projekta ieceri un būs kontaktpersona iespējamajiem projekta partneriem un finansētājiem. 

Atbildīgā persona no Projektu vadības sistēmas e-pastā saņems informāciju par jaunākajiem projektu uzsaukumiem. 

	Ārējā partnera nosaukums
	Jāievada ārējā partnera nosaukums.

	Ārējā partnera kontaktpersona
	Jāievada ārējā partnera kontaktpersona, kura ir kompetenta par ievadīto projekta ieceri.

	Paredzamie projekta datumi
	No izvēlnes jāizvēlas un jāievada  projekta uzsākšanas datums un pabeigšanas datums.

	Projekta partneri
	Jāievada projekta partneru nosaukumi – organizācijas, kas iesaistītas projektā kā partneri. 

Atsevišķi jānorāda projekta vadošais partneris. 

	Mērķa grupa
	Jāievada un jāapraksta identificētās mērķa grupas, kas būs ieguvējas no šī projekta. 


	Esošās problēmas apraksts
	Izsmeļoši jāapraksta problēma, kuru risina projekts. 

Problēma jāapraksta tā, lai tā būtu viegli uztverama un skaidri saprotama arī personai, kas ikdienā nesaskaras ar to un nestrādā attiecīgajā jomā.

Problēmai jābūt precīzi formulētai, un ir jāsniedz loģisks pamatojums projekta mērķu un aktivitāšu formulēšanai. 

Šajā datu laukā ir lietderīgi iekļaut arī atsauces uz dažādiem valsts un pašvaldības politikas plānošanas dokumentiem (Nacionālais attīstības plāns, kā arī citi valsts, reģionu un pašvaldību kopējie un atsevišķu nozaru plānošanas dokumenti), kuros attiecīgajam projektam vai projektam atbilstošajai nozarei ir noteikta prioritāte. Atsevišķi politikas plānošanas dokumenti vai to izraksti var tikt pievienoti projekta pielikumā kā atsevišķas datnes.

	Projekta mērķi
	Jāievada definētie projekta mērķi, kas šajā kontekstā būtu plašāks un vispārīgāks situācijas uzlabojums un motivācija projekta uzsākšanai. 

Jāievada mērķi, kurus ilgākā laika periodā tiek plānots sasniegt saistībā ar projekta īstenošanu, atsevišķi nošķirot šādas pozīcijas:

Kādus vispārējos mērķus tiek plānots sasniegt?

Kādus specifiskos mērķus tiek plānots sasniegt?

	Projektā plānotās aktivitātes
	Jānosaka un jāatspoguļo konkrētas aktivitātes (pasākumi), kas tiek plānotas projekta īstenošanas laikā, lai sasniegtu definētos mērķus.

	Paredzamie rezultāti
	Jāievada konkrēti pārbaudāmi un novērtējami rezultāti, kas tiks sasniegti, īstenojot projektu.

	Projekta attīstības   stadija
	Jāievada informācija par līdzšinējo ieguldījumu projekta attīstībā. Jānorāda dokumenti, kādi ir sagatavoti. Piemēram, saņemts plānošanas un arhitektūras uzdevums, izstrādāts skiču projekts, tehniskais projekts, tehniski ekonomiskais pamatojums, detalizētas tāmes, finanšu un ekonomiskais aprēķins u.tml. Var tikt norādīts finansējuma avots veiktajiem darbiem, kā arī to apjoms.

Projekta statusa izvēle:

- ja projekts patlaban tiek plānots vai atrodas izstrādes stadijā, tas atbilst statusam „tiek plānots”;

- ja projekts patlaban tiek realizēts, tas atbilst statusam  „īstenojas”;

- ja projekts ir jau pabeigts, tas atbilst statusam „pabeigts”.

	Izmaksas
	Atbilstoši norādītajam finansēšanas avotam jāievada prasītā informācija par projektā plānotajiem izdevumiem:  kopējā summa (veselos skaitļos) latos vai eiro un cita informācija – līdzšinējais ieguldījums, Eiropas Savienības finansējums, priekšfinansējuma apjoms u.tml.

	Projektam pievienojamie dokumenti
	Caur pievienojamo dokumentu logu jāpievieno projekta dokumenti (lēmumi, protokolu izraksti, iepirkuma dokumentācija, līgumi u.c.).


	Projekta numurs
	Eiropas Savienības projektiem numuru piešķir finansētājs. Projekta numurs ir jāievada tikai pēc finansējuma apstiprināšanas.


Domes priekšsēdētājs                                                                                           N.Ušakovs
2.pielikums

Rīgas domes 2010.gada 6.jūlija
iekšējiem noteikumiem Nr.3
Naudas plūsmas plāns

	       Rīgas pilsētas pašvaldības līdzfinansētā projekta (nosaukums, Projektu vadības sistēmas  identifikācijas numurs – PVS ID) naudas plūsmas plāns, LVL


	Projekta PVS ID
	Projekta nosaukums
	ES fonda vai cita ārējā finanšu avota nosaukums 
	Atbildīgā RD struktūr-vienība 
	Projekta uzsākšanas datums 
	Projekta pabeigša-nas datums 
	Izdevumi/ ieņēmumi 
	n gads
	n+1 gads
	n+2 gads
	n+3 gads
	n+4 gads
	 Kopā*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	 Projekta izdevumi kopā 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	 RD izdevumi, t.sk.: 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	 priekšfinansējums  
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	 līdzfinansējums, t.sk.: 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	      attiecināmās izmaksas
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	      neattiecināmās izmaksas
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	 Pārējie izdevumi, t.sk.:
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	 no ES fondiem un citiem ārējiem finanšu avotiem 
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	 no valsts budžeta 
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	 Projekta ieņēmumi kopā 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	 ieņēmumi no ES fondiem un citiem ārējiem finanšu avotiem 
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	 ieņēmumi no valsts budžeta 
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	* Kopā visā projekta īstenošanas laikā

	(struktūrvienības vadītājs)


	Domes priekšsēdētājs
	N.Ušakovs


3.pielikums  
Rīgas domes 2010.gada 6.jūlija
iekšējiem noteikumiem Nr.3  
Projektu izskatīšanas shēma Rīgas pilsētas pašvaldībā
	Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde

	

	Ārējais partneris
	

	Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde 
	 

	Rīgas domes Pilsētas attīstības 

departamenta 

 Projektu iniciatīvu komisija 
	

	Investīciju un uzņēmējdarbības veicināšanas padome
	

	Pārraugošā institūcija
	 

	Rīgas domes

Pilsētas attīstības departaments
	

	Rīgas domes

Pilsētas attīstības komiteja
	

	Rīgas domes

Finanšu un administrācijas lietu komiteja
	

	Rīgas domes 

Budžeta komisija
	

	Rīgas dome 
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4.pielikums

 Rīgas domes 2010.gada 6.jūlija
iekšējiem noteikumiem Nr.3
Vadlīnijas Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes 

rīcības plāna sagatavošanai

Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes rīcības plānā (turpmāk – Rīcības plāns) atspoguļo iestādes plānoto rīcību pašvaldības attīstības veicināšanai – gan pašvaldības investīcijas, gan investīcijas, ko plānots piesaistīt Eiropas Savienības, ārvalstu un nacionālo reģionālās attīstības instrumentu ietvaros. 

Tajā tiek attēlotas Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes:

1. rīcības, 

2. attīstību veicinoši projekti,

3. projektu ieceres, kas realizējamas, lai sasniegtu stratēģiskajā daļā izvirzītos mērķus un uzdevumus.

Rīcības plāna struktūra:

1) iestādes uzdevumu un iestādi pārstāvošās nozares vispārējs raksturojums, veicot detalizētu stratēģisko mērķu un rīcību (kvantitatīvu un kvalitatīvu) analīzi par vismaz pēdējiem 3 gadiem –  iestāde veic esošās situācijas izpēti un analīzi, lai noskaidrotu attīstības tendences, problēmas un izaugsmes resursus;
2) iestādes kompetenču un aktivitāšu SVID (stiprās puses, vājās puses, iespējas, draudi) analīze – pamatojoties uz situācijas analīzi, tiek veikts stipro, vājo pušu, iespēju un draudu izvērtējums;
3) iestādes mērķu un uzdevumu noteikšana atbilstoši valsts politikai, Rīgas pilsētas stratēģiskajiem un nozaru politikas plānošanas dokumentiem (norādot konkrētas atsauces uz attiecīgajiem dokumentiem):

a) mērķi tiek noteikti, pamatojoties uz izvirzītajiem pašvaldības stratēģiskajiem un  izaugsmes mērķiem, kā arī ņemot vērā integrētās pieejas telpisko un tematisko dimensiju;

b) uzdevumi tiek izvirzīti noteiktu mērķu un prioritāšu īstenošanai, ņemot vērā visas integrētās pieejas dimensijas (telpisko, tematisko, laika) un nodrošinot savstarpēji papildinoša un kompleksa atbalsta mehānisma izveidi;
4) iestādes investīciju plāns – visi pašvaldības attīstības veicināšanas projekti vai projektu ieceres, kas realizējamas, lai sasniegtu stratēģiskajā daļā  izvirzītos mērķus un uzdevumus, tas tiek izstrādāts katru gadu 3 gadu periodam;
5) Rīcības plāna monitoringa sistēma (kārtība) – kārtība, kādā iestādes ietvaros tiek uzraudzīti un izvērtēti Rīcības plānā iekļautie mērķi, uzdevumi, rīcības, projekti un projektu iniciatīvas.

Rīcības plāna izstrādes uzsākšana vai aktualizācija notiek, pamatojoties uz Rīgas domes priekšsēdētāja rīkojumu.
Rīcības plānu apstiprina iestādi pārraugošā institūcija. 
Pēc Rīcības plāna apstiprināšanas tas ir jānosūta Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentam, kas veiks plānu apkopošanu, kā arī, atsaucoties uz izstrādātajiem dokumentiem, sadarbībā ar Rīgas domes Finanšu departamentu sagatavos rekomendācijas Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejai saistībā ar Eiropas Savienības projektu, Pilsētas investīciju programmā iekļaujamo projektu un PPP projektu jautājumiem.
	Rīgas domes priekšsēdētājs izdod rīkojumu "Par Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes rīcības plāna izstrādes uzsākšanu vai aktualizāciju"

	↓

	Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes uzsāk Rīcības plāna izstrādi vai aktualizāciju

	↓

	Izstrādā iestādes uzdevumu un iestādi pārstāvošās nozares vispārēju raksturojumu

	↓

	Izstrādā iestādes kompetenču un aktivitāšu SVID analīzi

	↓

	Veic iestādes mērķu un uzdevumu noteikšanu atbilstoši valsts politikai, Rīgas pilsētas stratēģiskajiem un nozares politikas plānošanas dokumentiem

	↓

	Sagatavo iestādes investīciju plānu

	↓

	Izstrādā Rīcības plāna monitoringa sistēmu (kārtība)

	↓

	Rīgas pilsētas pašvaldības iestāde izstrādāto vai aktualizēto Rīcības plānu virza izskatīšanai iestādi pārraugošajā institūcijā

	↓

	Iestādi pārraugošā institūcija pieņem lēmumu "Par Rīgas pilsētas pašvaldības iestādes rīcības plāna apstiprināšanu vai aktualizāciju" un nosūta Rīcības plānu Rīgas domes Pilsētas attīstības departamentam

	↓

	Rīgas domes Pilsētas attīstības departaments veic Rīcības plānu apkopošanu, sagatavo atzinumu un virza to kā informatīvu materiālu uz Rīgas domes Pilsētas attīstības komiteju

	↓

	Rīgas domes Finanšu departaments savas kompetences ietvaros sagatavo atzinumu Rīgas domes Pilsētas attīstības komitejai

	↓

	Rīgas domes Pilsētas attīstības komiteja pieņem zināšanai Rīcības plānus.  Rīcības plāns ir pamats Pilsētas investīciju programmas, Eiropas Savienības un PPP projektu izstrādei.


	Domes priekšsēdētājs
	N.Ušakovs


Sagatavo Rīcības plānu 3 gadu periodam                    (plānu aktualizē 1reizi gadā).


Plānu akceptē pārraugošā institūcija.





Sagatavo projekta ieceri  atbilstoši pieejamajai projekta ieceres formai.





Nodrošina apstiprināto PPP projektu tālāko virzību atbilstoši PPP likumam.





Sagatavo projekta ieceri  (atbilstoši plānam) finansējuma saņemšanai no PIP, ES, PPP. 





Izvērtē ārējā partnera projekta ieceri


un Rīgas domes PPP projektus.





Pieņem lēmumu par  ārējā partnera projekta ieceri un izvērtē Rīgas domes PPP projektus.





Akceptē vai noraida  iestādes projektu ieceres (PIP – 1 reizi  gadā, ES – 4 reizes gadā, PPP un ārējo partneru projektus regulāri).





Nodrošina  projektu ieceru apkopošanu, koordinē projektu apstiprināšanas procesu  (sadarbībā ar FD un Rīgas pilsētas arhitekta biroju sagatavo projektu atzinumus).





Pieņem lēmumu par Rīgas domes atbalstu ES, PPP,  PIP projektu iecerēm.





Pieņem lēmumu par līdzfinansējuma un priekšfinansējuma piešķiršanu projektam.





Atbilstoši savai kompetencei sagatavo PIP apstiprināšanu Rīgas domē. 





Nepieciešamības gadījumā pieņem lēmumu par līdzfinansējuma un priekšfinansējuma piešķiršanu projektam. Apstiprina budžetu.





Eiropas Savienības (ES) līdzfinansēti projekti


Pilsētas investīciju programmas (PIP) projekti 


PPP un ārējie projekti
















































































